Modèle indicatif à adapter : réponse à la lettre d'observations de l'URSSAF. Source : rocheblave.com. Ne constitue pas une consultation juridique. Les mots entre crochets se remplacent par les éléments de votre dossier.
[Nom ou raison sociale du cotisant]
[Adresse du siège ou du domicile]
SIREN [numéro], compte cotisant [numéro]
Lettre recommandée avec demande d'avis de réception n° [numéro]
À l'attention de [nom de l'inspecteur du recouvrement]
URSSAF [région ou département]
[Adresse de l'organisme]
[Ville], le [date]
Objet : réponse à la lettre d'observations du [date], reçue le [date de réception portée sur l'avis de réception], contrôle portant sur la période du [date] au [date], réf. [référence du dossier]
Madame, Monsieur l'Inspecteur,
Par lettre du [date], reçue le [date], vous m'avez adressé vos observations à l'issue du contrôle de l'application de la législation de sécurité sociale. J'y réponds dans le délai de 30 jours prévu au III de l'article R. 243-59 du code de la sécurité sociale.
[Variante si une prolongation a été demandée : par courrier du [date], reçu par vos services le [date], avant l'expiration du délai initial, j'ai demandé que le délai de réponse soit porté à 60 jours. Vous n'avez pas répondu à cette demande : la prolongation est donc considérée comme acceptée, conformément au III de l'article R. 243-59. La présente réponse intervient dans ce délai. Supprimer cette variante si la lettre d'observations constate une infraction des 1° à 4° de l'article L. 8211-1 du code du travail ou relève de l'article L. 133-8-7 : la prolongation est alors exclue.]
[Si vous êtes assisté : Je suis assisté de Maître [nom], avocat au barreau de [ville], à qui vous pouvez adresser toute correspondance utile.]
1. Sur les documents consultés
La lettre d'observations liste les documents consultés pendant le contrôle. Je propose d'y ajouter les documents suivants : [liste], joints sous les numéros [pièces n° ...].
2. Sur les corrections effectuées pendant le contrôle
[Si vous avez régularisé : Pendant le contrôle, j'ai corrigé les déclarations afférentes à [période, objet] et acquitté la somme de [montant] le [date] (pièces n° ...). Je demande qu'il en soit tenu compte dans le calcul des redressements, sans reconnaissance du bien-fondé des chefs de redressement que je conteste. Sinon, supprimer ce paragraphe.]
3. Sur la régularité de la procédure
Je relève que [décrire chaque irrégularité constatée : avis de contrôle, mentions de la lettre, motivation, signature, contresignature, etc., en renvoyant à l'article de R. 243-59 concerné]. Je demande que ces points soient examinés avant toute suite donnée au contrôle.
4. Sur chaque chef de redressement
Chef n° [numéro] : [intitulé tel qu'il figure dans la lettre], montant [montant]
Votre motivation : [résumer en une phrase].
Mes observations de fait : [exposer les faits, dates, montants].
Mes observations de droit : [texte invoqué et son application].
Pièces : [numéros].
Ma demande : [abandon total ou partiel du chef de redressement, montant concerné].
[Reprendre ce bloc pour chaque chef de redressement.]
5. Sur la réponse attendue
Conformément au III de l'article R. 243-59, chaque observation circonstanciée exprimée ci-dessus appelle une réponse motivée, détaillant par motif de redressement les montants qui ne sont pas retenus et les redressements qui demeurent envisagés. Je vous remercie de m'adresser cette réponse avant tout envoi d'une mise en demeure.
Je me réserve de développer tout moyen complémentaire, de fait et de droit, y compris sur la régularité du contrôle.
Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur l'Inspecteur, l'expression de ma considération distinguée.
[Signature et qualité du signataire]
Pièces jointes : [bordereau numéroté]
